
  
DDOOUUGGHHEERRTTYY  CCOOUUNNTTYY  SSCCHHOOOOLL  SSYYSSTTEEMM  

LLEEAAVVEE  RREEQQUUEESSTT  FFOORRMM 
 
 
  
EEmmppllooyyeeee  NNaammee::    EEmmppllooyyeeee  IIDD##::      

  
TTYYPPEE  OOFF  LLEEAAVVEE    

((PPlleeaassee  cchheecckk  oonnee))  
  

  SSiicckk    VVaaccaattiioonn    PPeerrssoonnaall    PPrrooffeessssiioonnaall    CCoommpp  TTiimmee  
  
IIff  PPrrooffeessssiioonnaall  lleeaavvee,,  rreeaassoonn  aanndd  llooccaattiioonn::  
  
DDaattee((ss))  ooff  LLeeaavvee    FFrroomm::  TToo::  TTiimmee  ooff  LLeeaavvee  FFrroomm::    aa..mm..//pp..mm..  TToo::    aa..mm..//pp..mm..  

  
  
TToottaall  NNuummbbeerr  ooff  DDaayy((ss))::        

  
FFoorr  PPaarrttiiaall  DDaayy  ((HHoouurrss  OOnnllyy))::                                          

CCoommmmeennttss::  
  
  
  
EEmmppllooyyeeee  SSiiggnnaattuurree::  

  
DDaattee::  

  
SSuuppeerrvviissoorr’’ss  SSiiggnnaattuurree::  

  
DDaattee::  
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